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MANAGEMENT $§I REFORMA iN ADMINISTRATIA PUBLICA

COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
MOO1 l()::glispte sl metode moderne de management 7 1zile 28.06-4.07.2009 Mamaia
Descentralizarea si deconcentrarea la nivelul . -
M002 . . . . . 5 zile 9-13.02.2009 Sinaia
administratiei publice
MO0O03 | Elaborarea si implementarea politicilor publice 5 zile 2-6.03.2009 Sinaia
. . . . . 5 zile 9-13.02.2009 Sinaia
MO004 | Managementul administratiei publice locale 7 il 28.06-4.07.2009 Mamaia
MO0O5 | Managementul institugiilor publice 7 zile 28.06-4.07.2009 Mamaia
MO0O06 | Managementul organizarii procesului electoral 3 zile 28-30.09.2009 Poiana Bv.
MO007 | Managementul schimbarii in organizatiile publice 5 zile 16-20.02.2009 Predeal
MO008 Managementul situatiilor de urgenta create de 5 Jile 16-20.03.2009 Sinaia
dezastre
. . o e e e . 5 zile 16-20.03.2009 Predeal
MO009 | Manageri si management in institugiile publice 7 zile 19-25.07.2009 Mamaia
MO10 Masf'r.' de prevenire a coruptiei la nivelul 3 zile 5-7.11.2009 Sinaia
administratiei publice
MO11 | Organizarea si functionarea administratiei publice 5 zile 9-13.06.2009 Mamaia
MO12 Parti.ci.pare;? ceté;e.nveascé la procesul decizional in 5 sile 30.03-3.04.2009 Sinaia
administragia publica
MO13 | Planificarea strategica pentru institugiile publice 5 zile 18-22.05.2009 Poiana Bv.
MO14 Ref(?rl.na ac!!ninistra;iei publice. Principiile unei 3 sile 29-24.04.2009 Predeal
administratii europene
MO15 | Transparenta decizionala si liberul acces la informatii 3 zile 27-29.04.2009 Poiana Bv.
LEGALITATE IN ADMINISTRATIA PUBLICA
CcOoD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
.. . 5 zile 23-27.03.2009 Sinaia
LOO1 | Actul administrativ 16-20.11.2009 Sinaia
LO02 | Bazele administratiei publice 5 zile 23-27.03.2009 Sinaia
LOO3 | Contractele in administratia publica 5 zile 30.03-3.04.2009 Sinaia
L004 Controlul actelor administrative prin intermediul 5 zile 23-27.02.2009 Sinaia
contenciosului administrativ 7 zile 6-12.12.2009 Sinaia
LOO5 | Drept comunitar 5 zile 9-13.06.2009 Mamaia
LO06 | Fundamentarea deciziei administrative 5 zile 19-23.10.2009 Sinaia
LOO7 | Legalitatea in administratia publicd 7 zile 2-8.08.2009 Mamaia
LOO8 | Management juridic 7 zile 12-18.07.2009 Mamaia
LOO9 | Norme si proceduri de tehnici legislativa 5 zile 18-22.05.2009 Predeal
LO10 | Noutdti legislative 7 zile 9-15.08.2009 Mamaia
LO11 | Notiuni fundamentale de drept administrativ 5 zile 13-17.04.2009 Poiana Bv.
LO12 | Raspunderea in dreptul administrativ 3 zile 28-30.09.2009 Sinaia
LO13 | Radspunderea penala a functionarului public 3 zile 27-29.04.2009 Predeal
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ADMINISTRAREA TERITORIULUI

a) Urbanism si amenajarea teritoriului

COoD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
U001 | Amenajarea teritoriului si urbanism 5 zile 16-20.03.2009 Predeal
U002 | Managementul terenurilor urbane 5 zile 7-11.12.2009 Busteni
U003 | Marketing urban 5 zile 18-22.05.2009 Mamaia
U004 | Noi abordari privind managementul urban si rural 7 zile 16-22.08.2009 Mamaia
U005 | Organizarea cadastrali a teritoriului 5 zile 26-30.10.2009 Predeal
U006 | Reforma cadastrala si tehnologiile GIS 5 zile 16-20.03.2009 Predeal
U007 | Regenerarea urbana in contextul integrarii europene 5 zile 9-13.11.2009 Sinaia
uoos él‘(gel:tﬂ:s;:’ul agricol, instrument al managementului 5 sile 11-15.05.2009 Azuga
U009 gﬁf&iﬁtﬁﬁaﬁ"‘l‘g"l‘;“gl;'s‘t;':'c’;:‘"m si controlul 7 zile | 30.08-5.09.2009 | Mamaia

b) Dezvoltare durabila regionala si locala

COoD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
D001 Al‘l.alllif si elaborarea informatiei socio-economice 5 Jile 6-10.07.2009 Mamaia
teritoriale
D002 | Colectivitatile locale si intercomunalitatea 3 zile 1-3.10.2009 Sinaia
D003 | Dezvoltarea durabili a agriculturii si a spatiului rural 5 zile 9-13.11.2009 Sinaia
D004 | Finantarea proiectelor de dezvoltare locala 3 zile 26-28.10.2009 Predeal
DOO5 | Guvernare moderna si dezvoltare locald 7 1zile 19-25.07.2009 Mamaia
D006 ll’:::;neriat public- privat in domeniul dezvoltarii 3 zile 28-30.09.2009 Predeal
D007 Prote?gla mediului si managementul dezvoltarii 5 sile 30.03-3.04.2009 Busteni
durabile
D008 | Protectia mediului si managementul degseurilor 7 zile 26.07-1.08.2009 Mamaia
D009 53::||9iilgve$tm“°r in dezvoltarea regionala si locala 3 zile 29-24.04.2009 Predeal
D010 lf:iset:iTul de management de mediu si auditul de Zile 30.08-5.09.2009 Mamaia
Strategia nationala de dezvoltare durabila. . :
DO11 Orizonturi 2013-2020-2030 3 zile 27-29.04.2009 Predeal
D012 | Strategii de dezvoltare locala 5 zile 30.03-3.04.2009 Busteni
D013 | Surse de finantare a proiectelor de mediu 3 zile 2-4.12.2009 Poiana Bv.

c) Gestiunea patrimoniului

COoD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE

POO1 Actiunea in revendicare, legile proprietatii si rolul

u D 5 zile 4-8.05.2009 Sinaia
acestora in dezvoltarea societatii
P002 Administrarea patrimoniului unitagilor 5 zile 9-13.03.2009 Azuga
administratiei publice 7 zile 14-20.06.2009 Mamaia
POO3 Evaluarea, reevaluarea si inventarierea 5 Jile 23-27.11.2009 Poiana Bv.

patrimoniului

7 zile 23-29.08.2009 Mamaia

P0O04 | Managementul patrimoniului public si privat 5 zile 7-11.12.2009 Poiana Bv.

POO5 | Regimul proprietagii 5 zile 9-13.03.2009 Predeal
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FINANTE PUBLICE $1 ACHIZITII
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COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE

FOO1 f\bqrdafl moderpe in bugetarea i finantarea 7 1zile 26.07-1.08.2009 Mamaia
institutiilor publice

FO02 | Achizitii publice-implementarea procedurilor 5 zile 16-20.02.2009 Poiana Bv.
Aplicarea codului fiscal si a Codului de procedura

FOO3 | fiscald in cadrul serviciului de impozite si taxe 7 1zile 2-8.08.2009 Mamaia
locale

FOO4 | Bugetul pe programe si planificarea bugetara 3 zile 28-30.09.2009 Sinaia

FOO5 Cadr.ul legal privind achizitiile publice.lInvestitii 7 zile 9-15.08.2009 Mamaia
publice

F006 .Coqtab.i.litatea financiaré si de gestiune pentru 7 zile 28.06-4.07.2009 Mamaia
institutiile publice

FOO7 Contabilitatea publica armonizata cu directivele 5 sile 2-06.02.2009 Poiana Bv.
europene 4-10.05.2009 Sinaia

FOO08 | Descentralizare fiscala.Modul | 5 zile 9-13.06.2009 Mamaia

FOO09 | Descentralizarea fiscala Modul 11 5 zile 16-20.11.2009 Predeal

FO10 | Finante publice locale si contabilitatea institugiilor 5 zile 2-6.11.2009 Predeal

FO11 | Gestionarea informatiilor clasificate 3 zile 22-24.04.2009 Busteni

FO12 | Impozite si taxe locale si colectarea lor 5 zile 2-06.03.2009 Predeal

FO13 lnstr.umente de .ge.:stlun?. a cheltuielilor publice. 3 zile 9-4.12.2009 Busteni
Gestiunea datoriei publice

FO14 Legiflagia financiar-contabila pentru autoritatile 5 zile 19-23.10.2009 Predeal
publice locale

FO15 | Management financiar pentru institugiile publice 5 zile 2-6.03.2009 Poiana Bv.

FO16 | Managementul achizitiilor publice 7 1zile 12-18.07.2009 Mamaia

FO17 | Managementul documentelor 5 zile 14-18.12.2009 Poiana Bv.

FO18 Proc.es.ul de. e.labor.::lre si fundamentare a bugetelor 5 Jile 23-27.11.2009 Sinaia
administratiei publice locale

FO19 Re.gimul .juridic_al executarii creantelor bugetare si 5 sile 14-18.09.2009 Mamaia
al impozitelor si taxelor locale

FO20 | Surse de venituri ale bugetelor locale 5 zile 23-27.11.2009 Sinaia

Foz1 | dtiinta arhivisticd. Folosirea documentelor de 5zle | 16-20.03.2009 | Poiana Bv.
arhiva in activitatea curentd a personalului

FO22 | Tehnici bugetare, financiare si contabile Modul | 5 zile 30.03-3.04.2009 Sinaia

FO23 | Tehnici bugetare, financiare si contabile Modul 11 5 zile 12-16.10.2009 Poiana Bv.

CONTROL FINANCIAR

COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE

CFO1 Auditul intern-instrument al performantei 5 zile 2-6.03.2009 Azuga
sectorului public 6-10.07.2009 Mamaia

CFO2 Controlul intern, controlul financiar preventiv in 5 zile 2-6.02.2009 Predeal
institutiile publice 7 1zile 19-25.07.2009 Mamaia

CFO3 Efic.itzn.;a si efi.cacitatea auditului intern pentru 5 Jile 11-15.05.2009 Poiana Bv.
entitatile publice

CFO4 S.tructura si ms.trumentele controlului si auditului 7 zile 5.11.07.2009 Mamaia
finantelor publice
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RESURSE UMANE iN ADMINISTRATIA PUBLICA
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COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
Adaptarea la post si dezvoltarea propriei cariere.
RUO1 | Norme de conduitd profesionala in administratia 3 zile 2-4.12.2009 Poiana Bv.
publicd
RUO2 Analiza nevoilor d? forlvnare si elaborarea planului 5 sile 9-13.02.2009 Bucuresti
de formare profesionala
RUO3 Dezvol.tarea competengelor profesionale in 5 sile 2-6.02.2009 Sinaia
domeniul resurselor umane
RUO4 | Fisa postului si evaluarea postului 3 zile 27-29.04.2009 Poiana Bv.
RUOS lnstr.ui.rea, Enotiva.reva si salarizarea personalului din 7 zile 21-27.06.2009 Mamaia
administragia publica
RUO6 | Managementul functiei publice 5 zile 23-27.02.2009 Sinaia
RUO7 | Managementul performantei in functia publici 7 zile 2-8.08.2009 Mamaia
RUOS Man.agvementul resurselor umane in administratia 7 zile 19-25.07.2009 Mamaia
publica
RUO9 Noile dimeqsiuni ale responsabilului de resurse 3 sile 2-4.12.2009 Poiana Bv.
umane : trainer, coach
RU10 | Raporturi juridice de munca si securitate sociald 3 zile 19-21.10.2009 Predeal
Securitate si sindtate ocupationala.Sistemul de
RU11 | management al securitatii si sanatagii la locul de 7 zile 6-12.09.2009 Mamaia
munca conform OHSAS 1800
RU12 | Statutul functionarilor publici 5 zile 6-10.04.2009 Sinaia
RU13 Struct.uri .de 0|v’ganizare, cultura si analiza 5 zile 16-20.11.2009 Poiana Bv
organizationald
RELATII PUBLICE $I COMUNICARE PUBLICA
COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
RPO1 | Animarea unei dezbateri publice 3 zile 5-7.11.2009 Sinaia
RP0O2 | Comisia de Dialog Social 3 zile 22-24.04.2009 Predeal
RPO3 lCJ(I;mumcare interculturala in interiorul si exteriorul 5 zile 95.29.05.2009 Busteni
. . . 7 zile 14-20.06.2009 Mamaia
RP04 | Comunicare, negociere, managementul conflictelor 7 zile 23-29.08.2009 Mamaia
RPO5 | Comunicarea interinstitugionala si relatii publice 5 zile 9-13.11.2009 Poiana Bv.
RP06 | Comunicarea interpersonald 3 zile 1-3.10.2009 Azuga
RPO7 .Comun-l.carea n}tra si interinstitugionald in 5 zile 4-8.05.2009 Sinaia
institugiile publice
RPO8 Etlca. si comlzaterea coruptiei in administratia 3 zile 28-30.09.2009 Sinaia
publica locala
RP0O9 | Imaginea si relatiile publice ale institutiilor publice 7 1zile 16-22.08.2009 Mamaia
Rp1o | Relatii publice - Management 7zle | 2-8.08.2009 | Mamaia
Modul Il
Rp11 | Qreanizarea activitailor de relaii cu publicul. Szile | 16 —20.02.2009 | Poiana Bv.
Administratia orientata spre cetatean
Relatii publice . ) .
RP12 Modul 1 7 zile 5-11.04.2009 Busteni
RP13 | Relatiile cu mass-media 5 zile 25-29.05.2009 Busteni
RP14 | Relatiile internationale 5 zile 21-25.09.2009 Poiana Bv.
RP15 | Secretariat si protocol in administragia publici 7 zile 5-11.07.2009 Mamaia
RP16 | Tehnici eficiente de comunicare 5 zile 30.03-3.04.2009 Sinaia
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SERVICII PUBLICE

a) Servicii comunitare de utilitati publice si de alte categorii
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COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
SCO1 | Analiza cost-beneficiu a proiectelor de investitii 3 zile 13-15.04.2009 Busteni
$C02 | Concesionarea serviciilor si lucrarilor publice 3 zile 7-9.09.2009 Mamaia
$CO3 Conducerea si coordonarea serviciilor 5 zile 16-20.02.2009 Poiana Bv.
descentralizate 30.11-4.12.2009 | Poiana Bv.
$C04 llg:ael:tlgule, conditie a dezvoltarii comunitatilor 5 sile 11-15.05.2009 Poiana Bv.
SCO5 | Managementul proiectelor de infrastructura 7 1zile 2-8.08.2009 Mamaia
. . . 5 zile 2-6.02.2009 Poiana Bv.
SC06 | Managementul serviciilor publice 7 zile 30.08-5.09.2009 Mamaia
Organizarea si functionarea birourilor de
SCO7 | indrumare metodologica si control pentru 7 1zile 2-8.08.2009 Mamaia
asociatiile de proprietari
SCO8 | Planificarea investitilor 5 zile 6-10.07.2009 Mamaia
$CO9 Pregitire in domeniul situatiilor de urgenta pentru 5 zile
politia comunitara 7 zile 21-27.06.2009 Mamaia
SC10 Pregéti.re jvuridicé si legislativda pentru politia 5 Jile 6-10.04.2009 Sinaia
comunitara
SC11 | Pregitire psihologicd pentru politia comunitara 5 zile 4-8.05.2009 Sinaia
SC12 Pregéti.re tvehnicé specifica pentru politia 5 sile 5.9-10.2009 Poiana Bv.
comunitara
SC13 | Serviciile comunitare de utilitati publice - Modul | 5 zile 25-29.05.2009 Busteni
SC14 | Serviciile comunitare de utiliti¢i publice - Modul 11 5 zile 7-11.12.2009 Busteni
SC15 Stra?e.gia na;iona|.5 privind a.c-cgle'erarea. dezvoltarii 3 zile 23-25.11.2009 Sinaia
serviciilor comunitare de utilitagi publice
SC16 Structuri administrative europene — politia 7 zile 5-11.07.2009 Mamaia

comunitara

b) Atributii ale autoritatilor locale in domeniul starii civile, autoritagii

tutelare si protectiei sociale

COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
. N . < 5 zile 16-20.02.2009 Sinaia
PSO1 | Asistenta sociald — autoritate tutelara 5 zile 18-22.05.2009 Predeal
PSO2 Atl’lbut!lle au.topta;llor publice locale privind 7 zile 30.08-5.09.2009 Mangalia
protectia sociala
PSO3 | Egalitatea de sanse si de tratament 5 zile 12-16.10.2009 Poiana Bv.
PS04 Elaborarea si implementarea planului individualizat 5 zile 16-20.03.2009 Sinaia
de protectia copilului 7 zile 23-29.08.2009 Mamaia
PSO5 Manage.mentul .de c.az in protectia si promovarea 5 Jile 26-30.10.2009 Sinaia
drepturilor copilului
PSO0é6 | Managementul serviciilor sociale 7 zile 31.05-6.06.2009 Mamaia
PSO7 | Programe si proiecte de lupta impotriva saraciei 7 zile 9-15.08.2009 Mamaia
PSO8 | Protectia copilului 5 zile 14-18.09.2009 Mamaia
PSO9 Rol.u! flstemull:l! de asistenta sociala in aplicarea 5 zile 13-17.04.2009 Azuga
politicilor familiale
c ey o . - 5 zile 30.03-3.04.2009 Sinaia
PS10 | Stare civili si evidenta informatizata a persoanelor 7 zile 12-18.07.2009 Mamaia
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INTEGRARE EUROPEANA $I FINANTARI
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COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE

IEO1 | Accesarea instrumentelor structurale 7 1zile 14-20.06.2009 Mamaia

IEO2 | Bazele managementului de proiect 5 zile 09-13.03.2009 Busteni

IE03 Bugetu-l- cheia succesului proiectelor finantate din 5 sile 27-31.07.2009 Mamaia
fonduri europene

IE04 | Coordonarea nationald a politicilor europene 5 zile 19-23.10.2009 Sinaia

IEO5 | Evaluarea si selecgia propunerilor de proiecte 3 zile 1-3.10.2009 Azuga

IE06 Gestiunea adn‘umst.ratlva si financiara a 5 sile 18-22.05.2009 Mamaia
programelor si proiectelor

IEO7 | Ghid de implementare cu succes a unui proiect 7 zile 9-15.08.2009 Mamaia
Formare consilieri-manageri de proiect pentru

IE0O8 | administratia publicd , conform prevederilor Legii 5 zile 23-27.02.2009 Sinaia
nr.339/2007 - Modul |
Formare consilieri-manageri de proiect pentru

IE09 | administratia publicd , conform prevederilor Legii 5 zile 23-27.03.2009 Bucuresti
nr.339/2007 - Modul Il

IE10 lmglere.a prqlectelor sau cum se ajunge de la idee la 5 sile 1-5.06.2009 Sinaia
un proiect finangat

IE11 | Institutii europene si politici comunitare 7 1zile 26.07.-1.08.2009 Mamaia

IE12 Integrarea europeana si consecingele ei pentru 7 zile 31.05-6.06.2009 Mamaia
administragia publica romaneasca 7 zile 6-12.12.2009 Sinaia

IE13 Maljagementul echipei si al comunicarii in cadrul 5 Jile 5 -9.10.2009 Sinaia
proiectelor

IE14 | Managementul portofoliului de proiecte 5 zile 16-20.11.2009 Busteni

IE15 | Oportuniti¢i de finantare 5 sile 4-8.05.2009 Busteni
Modul |

IE16 S{l;?j::lull:ltag de finantare — Fonduri structurale 5 zile 20-24.07.2009 Mamaia
Pregitire certificare competente Manager de .

IE17 Proiect conform Standardului Ocupational 10 zile La cerere La cerere

IE18 Pregatlrea, analiza economica si financiard a 7 zile 16-22.08.2009 Mamaia
proiectelor

E19 Realizarea .procedurllor de achizitii publice in 5 Jile 12-16.10.2009 Azuga
cadrul proiectelor

1IE20 Str.ase.gn de ma:m.agem.ent de proiect a nivelul 5 zile 14-18.12.2009 Predeal
unitatilor administrative

CALITATEA IN ADMINISTRATIA PUBLICA

COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE

coo1 | Benchmarking-ul = instrument in imbundtagirea Jzle | 13-15.04.2009 | Sinaia
calitatii serviciilor publice

C002 CAF-.Cadrul comun ge autoeYaluare a modului de 3 sile 7.9.09.2009 Mamaia
functionare a institugiilor publice

C003 | misurarea s imbunachsiren callagh servcilor Szl | 02 - 06.03.2009 | Poiana By.

rarea s 7zle | 23-29-08.2009 | Mamaia

publice

C004 | Managementul calitatii datelor 5 zile 30.03-3.04.2009 Sinaia

C005 Managementul calitatii serviciilor in administragia 5 zile 02 - 06.02.2009 | Poiana Bv.
publica 9-13.11.2009 Predeal

C006 Sisteme de management al calitd¢ii in administragia 5 zile 16 — 20.02.2009 Sinaia
publica 7 zile 26.07-1.08.2009 Mamaia
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DEZVOLTARE PERSONALA
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COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
AO001 | Abilititi manageriale 7 zile 21-27.06.2009 Mamaia
A002 | Coaching 5 zile 14-18.09.2009 Mamaia
A003 Dezvoltar'ea de abilitati si practici pentru aparitii in 5 sile 24-28.08.2009 Mamaia
mass-media
A004 | Leadership in administratia publica 5 zile 24-28.08.2009 Mamaia
A0O5 Luarea deciziilor.in conditii de incertitudine. 7 zile 14-20.06.2009 Poiana Bv.
Rezolvarea conflictelor
A006 | Lucru in echipa in administratia publica 5 zile 02 - 06.03.2009 Busteni
A007 | Managementul propriei persoane 3 zile 17-19.08.2009 Mamaia
AO008 | Managementul timpului 3 zile 17-19.08.2009 Mamaia
A009 Team building- constituirea si pastrarea echipelor 3/5 ile La cerere La cerere
performante
LSO1 | Limba franceza - perfectionare 10 zile La cerere La cerere
LS02 l()::;:l}g;icare in limba engleza pentru administragia 10 zile La cerere La cerere
LSO3 | Limba engleza — toate nivelurile 10 zile La cerere La cerere
TEHNOLOGIA INFORMATIEI
a) Cursuri de perfectionare
COD DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE
- . . 16 - 20.02.2009 Busteni
1001 Informatici manageriala 5 zile 27-31.07.2009 Jupiter
1002 | Servicii INTERNET si INTRANET 5 zile 18-22.05.2009 Busteni
1003 | Initiere in informatici —Modul I 5 zile 2 - 6.02.2009 Busteni
1004 | Initiere in informatica —Modul 11 5 zile 7-11.09.2009 Jupiter
1005 | Licitatii electronice 3 zile 2-4.12.2009 Busteni
1006 Limbajul SQL pentru aplicatii utilizate in 5 sile 6-10.04.2009 Busteni
administragia publica 16-20.11.2009 Busteni
4-8.05.2009 si Busteni
. . . 1-5.06.2009 Busteni
1007 | Microsoft Office 2007 Modul 1 + 11 10 zile 19-23.10.2009 si | Bucuresti
2-6.11.2009 Bucuresti
1008 | Microsoft Project 5 zile 5-9.10.2009 Busteni
1009 | Microsoft Visual Studio Net 5 zile 14-18.12.2009 Busteni
. . . . 2 - 6.03.2009 Busteni
1010 | Noul sistem de operare Microsoft Vista 5 zile 24-28.08.2009 Jupiter
1011 !’roblem? cvie securitate informatici. Criminalitatea 5 sile 13-17.07.2009 Jupiter
informatica
. . . . 6-10.07.2009 Jupiter
1012 | Proiectarea si realizarea bazelor de date ACCESS 5 zile 26-30.10.2009 Busteni
. . . . . . - . 22-26.06.2009 Jupiter
1013 | Sisteme informatice pentru administratia publica 5 zile 21-25.09.2009 Busteni
1014 | Tehnologia sistemelor informatice 5 zile 17-21.08.2009 Jupiter
. o e . 15-19.06.2009 Busteni
1015 | Tehnologia aplicatiilor Web 5 zile 10-14.08.2009 Jupiter
1016 | Tehnologia bazelor de date 5 zile 23 - 27.03.2009 Busteni
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b) Module de pregatire pentru pentru obtinerea Licentei ECDL
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- Licenta Europeana de Operare pe Computer conf. HG nr.1007/2001 * *

COD DENUMIRE PROGRAM DURATA | PLANIFICARE LOCATIE
La cererea Bucuresti
1021 Modul | - ECDL 1-5 zile . . . sau la sediul
beneficiarului . . .
beneficiarului
La cererea Bucuresti
1022 Modul Il - ECDL 1-5 zile . . . sau la sediul
beneficiarului . s .
beneficiarului
L rer Bucuresti
1023 | Modul 1l - ECDL 3-5 zile a CBIEre? | sau Ia sediul
beneficiarului . .
beneficiarului
La cererea Bucuresti
1024 Modul IV - ECDL 2-5 zile . . . sau la sediul
beneficiarului . . .
beneficiarului
La cererea Bucuresti
1025 Modul V - ECDL 3-5 zile . . . sau la sediul
beneficiarului . . .
beneficiarului
La cererea Bucuresti
1026 Modul VI - ECDL 5 zile . . . sau la sediul
beneficiarului . s .
beneficiarului
L rer Bucuresti
1027 | Modul VII - ECDL 5 zile d Cererea | cau Ia sediul
beneficiarului . .
beneficiarului

*) Durata modulelelor de pregatire este In functie de nivelul de cunostinte ale participantilor

NOTA PRIVIND PROGRAMELE DE FORMARE PE DOMENII SI TEMATICI SPECIFICE:

Conform prevederilor legale in vigoare (Legea 188/1999 republicati , OG 81/2001, HG
1083/2004, Legea 393 /2004 republicata, HG 1066/2008) functionarii publici, alesii locali si personalul
contractual sunt obligati sa urmeze anual forme de perfectionare profesionald, organizate de institugii abilitate

potrivit legii.

Oferta Centrului nostru pentru anul 2009 este rezultatul identificarii prioritagilor si ceringelor de
formare continua pentru autoritatile si institutiile publice din Romania, adresandu-se cu prioritate
functionarilor publici si personalului contractual, cat si altor persoane interesate , avand ca obiective
dezvoltarea abilitatilor manageriale si/sau de executie in domeniile specifice de activitate ale participantilor.

Programele noastre ofera in plus participantilor posibilitatea de a schimba puncte de vedere si de a
fmpartasi experiente, atat intre ei , cat si cu formatorii CRFB (specialisti din administratie recunoscuti pentru

competentele lor profesionale).

In functie de nevoile de formare specifice ale beneficiarilor, cursurile pot avea durata mai mare sau
mai mica decit cea prevazuta in oferta. Graficul de programe poate fi completat, in orice moment, cu
programe desfagurate in teritoriu la solicitarea unitatilor administrativ-teritoriale, cu condigia asigurarii unui

numar minim de 15 participanti.

Tematica acestor programe de perfectionare si formare, la cerere — aflate in oferta CRFCAPL
Bucuresti sau identificate din initiativa beneficiarilor, va fi stabilita de comun acord intre organizator si
beneficiar. Totodata exista posibilitatea negocierii tarifului de participare pentru grupuri mai mari de 15
participanti din aceeasi institugie. In acest sens veti beneficia de asigurarea unui fundament de competente si
cunostinte in administragia publicd in conformitate cu modificarile legislative, suprimand in acelasi timp
costurile de transport si cazare. Pentru realizarea programelor de perfectionare la sediul institutiei dvs. veti
beneficia de o logisticd la standarde europene, asigurata de organizator, iar activitatea de formare va fi
asigurata de lectori cu fnalta tinuta profesionala din Guvern, Ministere si agentii, institutii de invagamant

universitar, precum si din alte institutii abilitate.
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VIZITE DE STUDII SI SCHIMB DE EXPERIENTA
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COD | DENUMIRE PROGRAM DURATA PLANIFICARE LOCATIE RESPONSABIL
VSO1 Institutii si politici europene 5 zile 07-12.06.2009 Belgia, Florentina Hera
Luxembourg
Metode moderne de
VS02 | management in administratia 7 1zile 11-17.10.2009 Franta Florentina Hera
publica locala
Guvernare moderna prin
utilizarea Sistemelor
vso3 | Informatice " 8zile | 18:25.09.2009 | Germania | Virgil Pamfi
Geografice pentru planificare
urbana si gestiunea
localitatilor
Managementul institutiilor . i} Ungaria, Corneliu
VsS04 publice in statele UE 6 zile 23-27.02.2009 Austria Saulean
. . Ungaria, .
vsos | Managementul serviciilor 9zile | 23-31.03.2009 | Austria, Corneliu
publice . Saulean
Cehia
Managementul performantei
VS06 | profesionale in administratia 7 1zile La cerere Olanda
publica
Tehnici de comunicare
VS07 | eficientd in administratia 7 1zile La cerere Italia
publici locala
Integrare europeana si . Ungaria,
V508 dezvoltare locala durabila 7 zile La cerere Austria
VS09 P arteneriat pybllc-prlvat / 7 zile La cerere Franta
intercomunalitate
Orasele solare/Utilizarea Ungaria,
VS10 | energiilor alternative in 9 zile La cerere Austria,
statele UE Germania
Managementul proiectelor
VS11 | finantate prin fonduri 7 1zile La cerere Grecia
structurale
VS12 | Regenerare urbana 7 zile La cerere Spania
Managementul institutiilor . .
VSi13 publice in statele UE 8 zile La cerere Slovenia
VS14 Man? gem entul institutiilor 8 zile La cerere Malta, Italia
publice in statele UE
VS15 | Zone metropolitane 7 zile La cerere Anglia

INFORMATII GENERALE

Vizitele de studii se pot organiza cu autocarul sau cu avionul, in functie de preferinge si de posibilitagi.
Costurile sunt variabile, depinzand de numarul de participanti si disponibilitagile de transport si/sau hoteliere.
Centrul asigurd pe langa organizarea intalnirilor si translagia in cursul acestora precum si module de formare in
domeniul respectiv pe parcursul vizitei, 0 mapa de curs congindand materiale documentare despre sistemul
administrativ al tarilor vizitate, elemente de management intercultural, prezentarea organizatiilor cu care au loc
intalniri etc.
Participantii primesc certificate de participare tip INA din partea CRFCAPL Bucuresti si, dupa caz, din partea
institutiilor partenere.
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PROGRAME DE FORMARE PE OCUPATII DIN ADMINISTRATIA PUBLICA

PUBLIC TINTA
PENTRU
COD | CURSURILE DE | Durata | Feb | Mar | Apr | Mai | lun | lul | Aug | Sep | Oct | Nov | Dec
FORMARE
INITIALA
FRO1 | Alesi locali 15 zile
FRO2 Secretari consiliu 15 zile
local
FRO3 Adm.n?lstratorl 7 zile
publici
FRO4 | Consilieri juridici 7 zile
FRO5 | Experti achizitii 7 1zile
FROG | Agenti 90 zile
comunitari
FRO7 | Arhivari 7 zile
Functionari .
FRO8 | ublici debutani | 211
FRO9 | Agenti fiscali 7 zile
FR10 | Casieri 7 zile
FR11 | Referentistare | 5 .
civila
Referenti
FR12 | autoritate 7 zile
tutelara
Referenti
FR13 | secretariat / 7 zile
protocol
FR14 | Tehnicieni 7 zile
urbanism
FR15 | Auditori 7 zile
FR16 | Auditori calitate 7 zile
FR17 | Auditori de 7 zile
mediu
FR18 | Agenti dezvoltare | 7 zile
FR1g | Evaluatori 7 zile
imobiliari
FR20 Admmls_tr:jltorl 15 zile
condominiu
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PROGRAME DE FORMARE AUTORIZATE DE CNFPA

PROGRAME
AUTORIZATE
COD | CNFPA PENTRU | Durata | Feb | Mar | Apr | Mai | lun. | Iul | Aug | Sep | Oct | Nov | Dec
OCUPATII DIN

C.O.R.
CNF1 | Agenti agricoli 15 zile
CNF2 | Contabili 15 zile
CNF3 !.ucr.:itqri/asisten; 15 zile
i sociali
CNF4 Inspectori resurse 15 zile
umane
CNF5 | Formatori 15 zile

CNFé6 | Manageri proiect | 15 zile

CNF7 | Management 7 zile

CNF8 Utilizarea

. 15 zile
calculatorului

NOTA PRIVIND PROGRAMELE DE FORMARE PE PUBLIC TINTA:

A. PRECIZARI GENERALE

Aceste programe de formare sunt organizate pe baza contractelor sau comenzilor dvs. Cursurile de formare
sunt planificate in lunile respective, perioada fiind stabilitai de comun acord. Prezentarea detaliata (obiective,
tematici, grupuri tintd) a programelor de perfectionare se regaseste in , Oferta programelor de formare
pentru anul 2009”, aprobati prin Hotdrirea Consiliului de Coordonare a C.R.F.C.A.P.L. Bucuresti nr.
56/2008 si pe site-ul nostru la adresa www.crfb.ro

B. PRECIZARI SPECIFICE

1. Cursurile cu durata de 7 zile se vor desfasura in locatii situate la munte sau la mare. Ele se pot desfasura
si la sediul dvs., pentru minim 15 participanti. Locatiile vor fi stabilite cu cel putin 30 zile (1 Iund)
fnainte de perioada cursului respectiv, pe baza ofertelor serviciilor hoteliere evaluate si selectate de
C.R.F.C.A.P.L. Bucuresti

2. Cursurile cu duratd mai mare de 7 zile se desfisoara la sediul nostru, la sediul beneficiarilor sau intr-o
locatie aleasa de acestia.

3. Tarifele individuale de instruire sunt urmadtoarele:

e pentru programe de formare 100 lei/zi/participant

e pentru programele de formare pe ocupatii specifice acreditate de C.N.F.P.A. respectiv : Agent
agricol, Contabil , Lucrator /asistent social, Formator, Inspector resurse umane, Manager de Proiect
, Management - 900 lei;

e pentru cursurile desfasurate la sediul dvs. tarifele se vor negocia in functie de numarul participantilor,
durata si locatie.

e Centrul acorda gratuitdti , reduceri speciale si premii clientilor fideli .

4. Tariful individual de instruire §i contravaloarea serviciilor hoteliere pentru participangi se achitd conform
clauzelor contractuale

5. Programele de perfectionare se vor desfiasura de reguld, in intervalul orar 9.00 — 16.30, incluzind pauze
de cafea si pauza de masa, participangii primind suporturi de curs si materiale didactice.

6. Inscrierea la programele centrului se face pe baza formularului de finscriere tip, disponibil pe site-ul
C.R.F.C.A.P.L. Bucuresti: www.crfb.ro . Tarifele serviciilor hoteliere sunt comunicate participantilor
inscrisi si institutiilor cu cel pugin 3—4 saptamani inainte de perioadele de organizare a programelor, prin
invitatii speciale, ce contin si alte informatii despre programe. Contravaloarea acestor servicii se achita la
sediul unitdtilor hoteliere sau la reprezentantul agentiei de turism prin care sunt contractate serviciile
hoteliere, in primele zile de program.

7. INFORMATII SUPLIMENTARE se pot obtine prin Secretariat: Tel. 021/3108963 , 037788042,
0372788043, Fax : 0213125226, 0213125270, e-mail office.oc@crfb.ro.
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